
110.02 

 實踐大學 (高雄校區 )收支憑證粘貼紙   
會計傳票     年     月     日第            號 

 

經
手(

承
辦)

人
填 

憑證編號 請務必勾選 受  款  人 金  額(新臺幣) 
用
途
說
明 

校園智慧財產權講座-學生會 
2-4-1-1 配合款 

誤餐費  
□尚未付款 

學生會 

千
萬 

百
萬 

十
萬 萬 千 百 十 元 

■已 代 墊      5 0 0 
□已 借 支 

經費來源 □學校□教育部□科技部 
□其他： 

預算編號  
校務計畫  

系統單號(請圈選並填寫單號) 核付/預借/結報/請購(自辦)(一般)/驗付/請修： 

附    件 □1.合約□2.驗收報告□3.採購會議紀錄□4.簽呈□5.其他： 
 

經手人及初審  驗收或證明人 系(所)主任或組長 院長或處、室主任 保   管   組  
     

     

總 務 處 組  長 總   務   長  財 務 處 審  核 校區主任 
     

 
憑 證 粘 貼 線 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

只需要填寫紅框內的內容 

其他地方無需填寫 

發票/電子發票/收據黏貼說明： 

1. 只有收據：收據靠左後由上往下貼。 

2. 只有發票或電子發票：發票靠左，由左往右貼。 

3. 除了發票/電子發票也有收據： 

先貼發票/電子發票，由左往右貼，後貼收據，由上往下貼。 

4. 1 張黏貼憑證不得超過 5 張收據/發票/電子發票。 

黏貼範例如以下頁面 

用途說明呈現方式： 

活動名稱-系會/社團名稱 

學輔編號 補助/配合款 

核銷經費項目名稱 

學輔編號 補助/配合款 

核銷時由行政老師負責填寫 



110.02 

只有收據：收據靠左後由上往下貼。 

 

 

 

 
 
 
 
 



110.02 

只有發票或電子發票：發票靠左，由左往右貼。 

 
 

 

 



110.02 

除了發票/電子發票也有收據：先貼發票/電子發票，由左往右貼，後貼收據，由上往下貼。 
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收據錯誤貼法-將每張收據疊起來黏一起 

 
這樣貼會讓後面收據的上方被黏住，統編、收據日期會看不見 

 



110.02 

收據正確貼法-收據翻起來後才將下一張貼在下方 

 

 


